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            REGLAMENTO ESTUDIANTIL  PARA EL USO  DE LOS  EQUIPOS DE LA 

BIBLIOTECA UNICIEO 

ANEXO 1 

Los usuarios deberán adherirse  a las Políticas y normas de la Biblioteca 
UniCIEO. 

El usuario debe solicitar en préstamo el equipo de cómputo. 

El bibliotecario debe entregarle una tarjeta con un número asignado por 
equipo, esta ficha se presta con el número de documento o carné y es 
válida para una sola persona.  

Las tarjetas de préstamo de equipos de la Biblioteca UniCIEO no son 
transferibles. 

El usuario debe devolver la ficha al finalizar la sesión o quedará suspendido 
de los préstamos de equipos y en caso de pérdida o deterioro deberá pagar 
el costo equivalente al 0.5% sobre el SMLV 

El estudiante debe revisar el estado del equipo antes de usarlo y reportar si 
encuentra algún daño.  

El usuario debe hacer uso de sus propios audífonos. No se permite hacer 
conferencias y conversaciones en voz alta. 

No se pueden instalar programas, formatear equipos e instalar aplicaciones, 
el uso de los equipos es únicamente de consulta y cualquier cambio en el 
sistema será sancionado por dos meses con el bloqueo de préstamos y si 
esta conducta se repite quedara excluido de los servicios de biblioteca.  

No se pueden retirar cables USB, ni modificar ninguna conexión de los 
equipos, cualquier daño hecho a los mismos queda bajo la responsabilidad 
del usuario y este deberá asumir el costo.   

Los equipos pueden ser utilizados por un máximo de dos personas a la vez 
si el comportamiento de los usuarios no perjudica a los demás. 

Está permitido dejar el PC "bloqueado" durante 10 minutos. Si no regresa 
dentro de 10 minutos, el PC puede ser puesto a disposición de otro 
estudiante. 
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Está prohibido guardar objetos personales en las cabinas. 

El usuario debe revisar el equipo antes de usarlo y debe reportar el estado 
en el que lo recibe ya que cualquier daño en el será su responsabilidad. 

Para que el equipo lea Cd’s de radiografía solicite la clave al coordinador de 
biblioteca. 

La última sesión del día en el equipo termina 15 minutos antes de que la 
Biblioteca cierre. 

La Biblioteca UNICIEO no es responsable por el tiempo o la pérdida de 
datos debido a un fallo en el equipo. 

El usuario debe solicitar con respeto las claves o asesoría que requiera 
para el uso del equipo.  

El usuario es responsable del buen uso del equipo y cualquier daño o 
deterioro en el momento del préstamo es su responsabilidad y deberá 
asumir el costo.  

El incumplimiento de las normas llevará a la restricción temporal o definitiva 
del uso de los servicios de biblioteca según sea la falta.  

  

 

Cordialmente,  

 
 
      
Coordinación de biblioteca    
biblioteca@unicieo.edu.co   
Fundación Universitaria  
CIEO-UniCIEO 
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